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คู่มือส ำหรับประชำชน :  กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 32 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ :  เทศบำลต ำบลสถำน อ ำเภอเชียงของ จังหวัดเชียงรำย 
กระทรวง  :  กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน  :  การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน  :  เทศบาลต าบลสถาน    อ าเภอเชียงของ   จังหวัดเชียงราย 
3. ประเภทของงำนบริกำร  :  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ

ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  : 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร  :   ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. ๒๕๒๒  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  15 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด  0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด  0  
10. ชือ่อ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  ส าเนาคู่มือประชาชน 21/07/2015 00:56 การขอใบรับรองการก่อสร้าง      

ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32  ส านักงานเทศบาลต าบลสถาน  อ าเภอเชียงของ  จังหวัด
เชียงราย  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
 สถานที่ให้บริการ กองช่าง   ส านักงานเทศบาลต าบลสถาน  อ าเภอเชียงของ  จังหวัดเชียงราย 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ   - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสร   ด ด                 ายอาคารประเภทควบคุมการใช       แจ  
ตามมาตรา 93 ทวิ ไดกระท าการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบ  

ที่เจาพนักงาน ท      ก    ด         ก  ต วจส บก  กอสร   ด ด                 ายอาคารนั้นให  ว 
เสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับแจง  

ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดท าการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร  
นั้นเปนไปโดยถูกตองตามท่ีไดรับใบอนุญ าตหรือที่ได จงไวต มม ต   39 ทวิ แลว ก   ออกใบรับรองให 

แกผูไดรับใบอนุญาต หรือผูแจงตามมาตรา 93 ทวิ เพ่ือใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาต หรือที่ไดแจงไว
ตามมาตรา 93 ทวิ ได้  
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของ
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจ้ง และเสีย
ค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน เทศบาลต าบลสถาน 
อ าเภอเชียงของ จังหวัด
เชียงราย 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ขอใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวัน
ตรวจ 
 

7 วัน เทศบาลต าบลสถาน 
อ าเภอเชียงของ จังหวัด
เชียงราย 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ขอใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจอาคารที่
ก่อสร้างแล้วเสร็จ 
และพิจารณาออก
ใบรับรอง อ. 6 และ
แจ้งให้ผู้ขอมารับใบ 
น.1 
 

7 วัน เทศบาลต าบลสถาน 
อ าเภอเชียงของ จังหวัด
เชียงราย 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ขอใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม    15 วัน 
 

14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้าง
อาคาร ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้าย
อาคาร (แบบ ข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่
ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมจาก
เจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่
อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้
ได้รับใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
มาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน
รับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดย
ถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
ค่ำธรรมเนียม     0 บาท 
หมำยเหตุ      -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 ช่องทำงกำรร้องเรียน        ส านักเทศบาลต าบลสถาน  133  ม. 5  ต าบลสถาน  อ าเภอเชียงของ  

จังหวัดเชียงราย   57140      โทรศัพท์  0-5379-1607    เว็บไซต์  www.sathan.go.th 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

http://www.sathan.go.th/
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19. หมำยเหตุ     - 
 

 
วันที่พิมพ์ 21/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2  

โดยส านักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลสถาน  

อ าเภอเชียงของ    จังหวัดเชียงราย 
 สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


